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Nowy Dwor Mazowiecki, 24.04.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro.

Miasto Nowy Dwor Mazowiecki/ Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim zwany
dalej rowniez ,,Zamawiajacym” zwraca Sie z uprzejma prosba o przedstawienie oferty na:

poradnictwo zawodowe dla Uczestnikdw projektu ,,Szansa na lepsza przysztos¢” realizowanego w
ramach Osi priorytetowej IX , Wspieranie wtaczenia spotecznego i walka z ub6stwem?”, dziatania
9.1 ,Aktywizacja spoteczno-zawodowa os6b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu
spotecznemu”, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020.

Postanowienia ogolne:

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

Zamawiajacy:

0srodek Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim
ul. Partyzantéw 7, 05-100 Nowy Dwor Mazowiecki,

Tel./fax: 22 775-27-30

E-mail: sekretariat@opsndm.pl

Opis przedmiotu zamowienia.
1. Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zaméwienia jest poradnictwo zawodowe dla 12 Uczestnikdéw projektu ,,Szansa
na lepsza przysztos¢”
2. Poradnictwo zawodowe moze zosta¢ zlecone jedynie podmiotowi posiadajacemu wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
3. Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) dokumentowania obecnosci Uczestnikow projektu na spotkaniach poprzez
prowadzenie list obecnosci;
2) prowadzenia dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez
Zamawiajacego;
3) przekazywania informacji o kazdym Uczestniku, ktory nie stawit sie na spotkanie w
terminie 1 dnia roboczego;
4) wykonywania zadan w sposOb staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie
z harmonogramem spotkan ustalonym przez Zamawiajgcego;
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5) ewidencjonowania godzin i realizowania zadan, w sposob zgodny z obowigzujacymi
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na
lata 2014-2020;

6) przestrzegania obowigzkdéw wynikajacych z realizacji umowy, przepiséw prawnych,
procedur, standardow oraz innych obowigzujgcych dokumentéw;

7) przestrzegania przepisbw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 2016 r. poz. 922).

4. Termin realizacji zamowienia.
1) Od dnia zawarcia umowy nie dtuzej jednak niz do 25 maja 2018r.
2) Spotkania odbywac sie beda stosownie do mozliwosci Uczestnikow projektu, w
miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Liczba 0s6b i grupy docelowe.
Ustuga przeznaczona jest dla 12 osob z Miasta Nowy Dwor Mazowiecki. llos¢ godzin
przewidzianych na realizacje ustugi przewidziana na jednego Uczestnika projektu: 5 godzin
zegarowych (tacznie 60 godzin zegarowych na wszystkich Uczestnikdw).

6. Miejsce wykonywania ustugi.
Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim, ul. Partyzantéw 7, 05-100
Nowy Dwor Mazowiecki.

IV.  Wymagania wobec Wykonawcy.

1. Osoba realizujgca przedmiot zamdwienia powinna posiada¢ wyksztatcenie wyzsze w
rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym, na kierunku psychologia, co najmniej 2-letni
staz pracy. Wyksztatcenie i doswiadczenie zweryfikowane zostang na podstawie formularza -
Zatacznik nr 2 do oferty oraz przedtozonych kopii dokumentdéw potwierdzajacych dane
zawarte w ztozonym Zataczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

2. Wykonawca zobowiazuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020.

3. Wykonawca winien umieszcza¢ na opracowanych dokumentach (opinie, ankiety) loga: znak
Funduszy Europejskich zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej wtasciwy dla
Europejskiego Funduszu Spotecznego z prawej. Logo marki Mazowsze umieszczone bedzie
zawsze pomiedzy tymi znakami. Informacje dotyczace promocji znajdujg sie na stronie
internetowej www.funduszedlamazowsza.eu/promocja .




V.

VI.

VILI.

VIII.

z

Fundusze l Sze : .
Europejskie Q OW » i U_"k'_a; E“j-'"OSI-"'9-iJS|(a Iy
Program Regionalny P—— uropejski Fundusz Spoteczny ik

Sktadanie ofert.

1.
2.

Termin sktadania ofert uptywa 27.04.2018 r. o0 godz. 11.00.

Miejscem sktadania ofert jest Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim
ul. Partyzantéw 7, 05-100 Nowy Dwor Mazowiecki.

Dopuszczalna forma sktadania ofert: przesytka pocztowa skierowana na adres Osrodka
Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Mazowieckim podany wyzej lub osobiscie z dopiskiem
»5zansa na lepsza przysztos¢ — poradnictwo zawodowe” lub w formie skanéw podpisanych
dokumentow na adres mailowy sekretariat@opsndm.pl .

Sposéb i kryteria wyboru ofert.

1.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszelkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i ztozona by¢ na wzorze oferty dotagczonym do niniejszego zapytania.

Kryterium decydujagcym o wyborze danej oferty jest CENA (100%). Najwyzej oceniona
zostanie oferta z najnizsza cena.

Przewidywany termin rozpatrzenia ofert - max 3 dni robocze od zakoriczenia przyjmowania
ofert.

Wymagane dokumenty.

1. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)

2. Formularz ,,Zyciorys zawodowy” (Zatacznik nr 2)

3. Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.

4. Dokument potwierdzajacy uprawnienie do podpisania oferty w imieniu podmiotu (wypis z
KRS, z CEiDG, petnomocnictwo)

5. Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1);

2. Formularz ,,Zyciorys zawodowy” (Zatacznik nr 2);



